
新しく Chatter の非公開グループを作成する	 

	 

１，［chatter］タブで［グループ］をクリックし、［新規グループ］を作成します。	 

	 

	 	 	 

２，グループ名（必須）と説明を入力し、以下の項目にチェックを入れます。	 

	 

３，［保存］をクリックします。	 

	 

	 

	 

	 



新規でユーザを登録する	 

	 

１，［設定］をクリックします。	 

２，［ユーザの管理］から［ユーザ］をクリックし、［新規ユーザ］を作成します。	 

	 

３，必要なユーザの情報を入力します。	 

※	 以下の設定を選択してください。	 

	 	 

４，［保存］をクリックします。	 

５、登録アドレスにメールが届きますので、パスワードの設定を行ってください。	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 

	 



Chatter グループにメンバーを追加する	 

	 

１，Chatter からグループを選択します。	 

２，画面右側の［メンバーの追加/削除］をクリックします。	 

	 

３，ユーザを検索し、［追加］します。	 

	 

	 

	 

	 

	 

新規ユーザを Chatter に招待する	 

１，Chatter からグループを選択します。	 

２，画面右側の［ユーザを招待する］をクリックします。	 

	 

３，宛先にメールアドレスを入力し、［送信］をクリックします。	 

	 	 （アドレスが複数の場合はカンマで区切り追加します。）	 

	 


